
ช้ีแจงการจัดท าค าสัง่มอบหมายให้ด าเนินโครงการวิจัย
Fundamental Fund และงบประมาณรายได้มหาวิทยาลัย

ประจ าปงีบประมาณ พ.ศ. 2568
กองการวิจยัและนวัตกรรม
วันท่ี 11 ธันวาคม 2567
เวลา 13.30-15.30 น. 

ณ ห้องประชุมสัมมนาเอกาทศรถ 301

กองการวจิยัและนวตักรรม งานวเิคราะหโ์ครงการและแหลง่ทุน 
8636,8614 งานการเงนิ 1455,1452



วัตถุประสงค์
1

2

3

เพ่ือให้นักวิจัยผู้รับทุนได้ทราบถึงข้อก าหนดในสัญญา ขั้นตอนในการ
ด าเนินการตามสัญญา การขยายระยะเวลา และการปิดโครงการ

เพ่ือให้นักวิจัยทราบระเบียบ ประกาศ ในการเบิกจ่ายงบประมาณ 
และแนวปฏิบัติในการเบิกจ่ายงบประมาณโครงการวิจัย

เพ่ือให้นักวิจัยทราบขั้นตอนและวิธีการใช้งานระบบ NRIIS ในการ
รายงานความก้าวหน้าและระบบบริหารโครงการวิจัยในการโหลด
เอกสาร ต่างๆ ที่เกี่ยวข้อง

งานวิเคราะห์โครงการและแหล่งทุน
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บุคลากรหลักทีเ่ก่ียวข้องในการด าเนนิการจัดท าสัญญา ติดตาม จนปิดโครงการ

นางสาวธีราพร ขวัญคง
ต าแหน่ง : นักวิชาการศึกษา
รับผิดชอบ : จัดท าสัญญา และ
ติดตามการเบิกจ่ายเงิน/ขยาย
ระยะเวลาโครงการ
เบอรโ์ทรศัพท์ : 055-968614
E-Mail : teerapornkw@nu.ac.th

นางสาวประดารตัน์ เปพะนสั
ต าแหน่ง : นักวิชาการเงินและบัญชี
รับผิดชอบ : ตรวจสอบเอกสาร
หลักฐานประกอบการเบิกจ่าย
เงินงวดวิจัย
เบอรโ์ทรศัพท์ : 055-961455
E-Mail : pradaratp@nu.ac.th

นางสาวมัทนา นาคสงิห์
ต าแหน่ง : นักวิชาการพัสดุ
รับผิดชอบ : พัสดุ/ครุภัณฑ์
เบอรโ์ทรศัพท์ : 055-961452
E-Mail : mattanan@nu.ac.th

นางสาวมณธริา ฉิมแวน่
ต าแหนง่ : นักวิชาการศึกษา
รับผิดชอบ : Fundamental Fund
จัดท าสัญญา และติดตามการเบิก
จ่ายเงิน/ขยายระยะเวลาโครงการ
เบอรโ์ทรศัพท ์: 055-968614
E-Mail : montirac@nu.ac.th

งานวิเคราะห์โครงการและแหล่งทุน
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1. Link Download เอกสารทีเ่กีย่วข้องกบัการเบิกจ่าย
https://dri.research.nu.ac.th/researchfund/download.
aspx

2. Link การประเมนิการจัดโครงการ
https://forms.gle/rBhqFNn34iuv6sqM7

4

3. Link คู่มือการจัดท าค าขอ FF2568
https://drive.google.com/file/d/1rsha4
M_kvChbMCWu_umYcuTy7MWSmCTS
/view?usp=sharing

งานวิเคราะห์โครงการและแหล่งทุน

https://dri.research.nu.ac.th/researchfund/download.aspx
https://forms.gle/rBhqFNn34iuv6sqM7
https://drive.google.com/file/d/1rsha4M_kvChbMCWu_umYcuTy7MWSmCTS/view?usp=sharing


ท าไมต้องเป็นค าส่ังให้ด าเนินโครงการวิจัย

อ้างอิงการประชุม แนวทางในการปฏิบัติตามพระราชบัญญัติส่งเสริมการใช้ประโยชน์ผลงานวิจัยและนวัตกรรม พ.ศ.2564 ส าหรับมหาวิทยาลัย 
โดย ผศ.ดร.อัครวิทย์ กาญจนโอภาษ ผู้เชี่ยวชาญระดับสูง ส านักงานคณะกรรมการส่งเสริมวิทยาศาสตร ์วิจัยและนวัตกรรม (สกสว.) วันที่ 3 พ.ค.2566

งานวิเคราะห์โครงการและแหล่งทุน
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รายละเอียดทีส่ าคัญของค าส่ังฯ (FF) และสัญญา (รายได้ฯ) ปี 2568)

หัวข้อ Fundamental Fund งบประมาณรายได้ฯ

ระยะเวลา 1 พฤศจิกายน 2567 ถึง 30 กันยายน 2568 (ไม่
เกิน 12 เดือน)

16 ตุลาคม 2567 ถึง 30 กันยายน 2568 (ไม่เกิน 12 
เดือน)

การใช้จ่าย
งบประมาณ

ต้องคืนเงินเหลือจ่ายและดอกเบี้ย ให้กับผู้ให้ทุน
ภายใน 30 (สามสิบ) วันนับจากวันที่ได้รับอนุมัติ
ปิดหรือยุติโครงการ

ต้องคืนเงินเหลือจ่ายและดอกเบี้ย ให้กับผู้ให้ทุน
ภายใน 30 (หกสิบ) วันนับจากวันที่ได้รับอนุมัติปิดยุติ
โครงการ

ขอให้ผู้รับทุนศึกษารายละเอียดในค าส่ังฯ (FF) และสัญญา (รายได้ฯ) ปี 2568) และขอให้ด าเนินการตามค าส่ังหรือสัญญาอย่างเคร่งครัด

งานวิเคราะห์โครงการและแหล่งทุน
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รายละเอยีดท่ีส าคัญของค าส่ังฯ (FF) และสัญญา (รายได้ฯ) ป ี2568)

หัวข้อ Fundamental Fund งบประมาณรายได้ฯ
การเบิก
จ่ายเงิน

ของผู้รับทุน

3.1 งวดทีห่นึง่ จ านวนรอ้ยละ   *60
3.2 งวดท่ีสอง จ านวนร้อยละ   *30
3.3 **งวดท่ีสาม จ านวนร้อยละ *10

*เมื่อผู้ให้ทุนได้รับเงินอุดหนุนเพ่ือการวิจัยงวด 
จาก สกสว.

**งวดที่สาม จะต้องส่งเอกสารเบิกจ่ายมายังกองฯ 
หรือยื่นในระบบออนไลน์ก่อนวันที่ 15 กันยายน 
2568 หรือตามที่ ได้รับการอนุมัติ ให้ขยาย
ระยะเวลาแต่ต้องไม่เกินวันที่ 15 กันยายน 2569

3.1 งวดท่ีหน่ึง จ านวนรอ้ยละ 40
3.2 งวดท่ีสอง จ านวนรอ้ยละ 40
3.3 **งวดที่สาม จ านวนร้อยละ 20

**งวดที่สาม จะต้องส่งเอกสารเบิกจ่ายมายังกองฯ 
หรือยื่นในระบบออนไลน์ก่อนวันที่  15 กันยายน 
2568 หรือตามที่ได้รับการอนุมัติให้ขยายระยะเวลา
แต่ต้องไม่เกินวันที่ 15 กันยายน 2569 

ขอให้ผู้รับทุนศึกษารายละเอียดในค าส่ังฯ (FF) และสัญญา (รายได้ฯ) ปี 2568) และขอให้ด าเนินการตามค าส่ังหรือสัญญาอย่างเคร่งครัด

งานวิเคราะห์โครงการและแหล่งทุน
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รายละเอยีดท่ีส าคัญของค าส่ังฯ (FF) และสัญญา (รายได้ฯ) ป ี2568)

หัวข้อ Fundamental Fund งบประมาณรายได้ฯ
การ

ด าเนินงาน
การขยายระยะเวลาด าเนินโครงการวิจัย 
สามารถขอขยายเวลาได้จ านวน 2 คร้ัง 

คร้ังละไม่เกิน 6 เดือน (รวมแล้ว ไม่เกินวันที่ 30 กันยายน 2569)

ทั้งนี้ต้องเป็นไปตามเงื่อนไขค ารับรองฯ เลขที่ 
FRB680049/0179

ขอให้ผู้รับทุนศึกษารายละเอียดในค าส่ังฯ (FF) และสัญญา (รายได้ฯ) ปี 2568) และขอให้ด าเนินการตามค าส่ังหรือสัญญาอย่างเคร่งครัด

งานวิเคราะห์โครงการและแหล่งทุน
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รายละเอียดท่ีส าคัญของค าส่ังฯ (FF) และสัญญา (รายได้ฯ) ป ี2568)
หัวข้อ Fundamental Fund งบประมาณรายได้ฯ
การ

ด าเนินงาน
ผู้รับทุนต้องรายงานความก้าวหน้า ในระบบ 
NRIIS ตามที่ สกสว.ก าหนด ทั้งในระหว่าง
ด าเนินโครงการ และหลังจากปิดโครงการ
แล้วติดต่อกันทุกปีต่อเนื่อง 5 ปี

หรือตามระยะเวลาที่ สกสว. ก าหนด

ผู้รับทุนต้องรายงานความก้าวหน้า รอบ 6 เดือน/12/18/24
เดือน
หรือตามที่ผู้ให้ทุนร้องขอ

ขอให้ผู้รับทุนศึกษารายละเอียดในค าส่ังฯ (FF) และสัญญา (รายได้ฯ) ปี 2568) และขอให้ด าเนินการตามค าส่ังหรือสัญญาอย่างเคร่งครัด

งานวิเคราะห์โครงการและแหล่งทุน
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รายละเอยีดท่ีส าคัญของค าส่ังฯ (FF) และสัญญา (รายได้ฯ) ป ี2568)

หัวข้อ Fundamental Fund งบประมาณรายได้ฯ

ผลงาน มหาวิทยาลัย จะมีการประเมินคุณภาพผลงานวิจัยตาม
วิธีการท่ีมหาวิทยาลัย ก าหนด ท้ังระหว่างด าเนินงานตาม
แผนงาน และ/หรือ เม่ืองานวิจัยเสร็จส้ิน และหัวหน้า
โครงการวิจัยต้องปรับปรุงแก้ไขผลงานวิจัยตามท่ี
มหาวิทยาลัยร้องขอมหาวิทยาลัยจะประเมินผลงานเพ่ือการ
อนุมัติค่าใช้จ่ายในงวดที่ 3 ตามท่ีระบุไว้ในรายงานสรุป
การเงิน

ข้อ 9  ผู้ให้ทุน ผู้รับทุน ตกลงร่วมกันท่ีจะให้มีการประเมินคุณภาพ
ผลงานวิจัยตาม วิธีการท่ีผู้ให้ทุนก าหนดทั้งระหว่างด าเนินงาน
ตามแผนงาน และ/หรือ เม่ืองานวิจัยเสร็จส้ิน และผู้รับทุนต้อง
ปรับปรุงแก้ไขผลงานวิจัยตามท่ีผู้ให้ทุนร้องขอ

ในการประเมินผลงานเพ่ือการอนุมัติค่าใช้จ่ายในงวดที่ 3 
ผู้วิจัยยินดีให้ผู้ให้ทุนประเมินผลงานตามท่ีระบุไว้ในรายงานสรุป
การเงิน

ผลงาน หัวหน้าโครงการวิจัยต้องน าส่งผลงาน ซึ่งมีรูปแบบ
และเนื้อหาตามที่มหาวิทยาลยัก าหนดโดยน าส่งแก่
มหาวิทยาลัย ก่อนหมดระยะเวลาตามค าส่ังอยา่งน้อย 
15 (สิบห้า) วัน ก่อนวันส้ินสุดตามค าส่ัง โดยมี
รายละเอียดผลผลิตที่จะต้องส่ง 

ขอให้ผู้รับทุนศึกษารายละเอียดในค าส่ังฯ (FF) และสัญญา (รายได้ฯ) ปี 2568) และขอให้ด าเนินการตามค าส่ังหรือสัญญาอย่างเคร่งครัด

งานวิเคราะห์โครงการและแหล่งทุน
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รายละเอยีดท่ีส าคัญของค าส่ังฯ (FF) และสัญญา (รายได้ฯ) ป ี2568)

หัวข้อ Fundamental Fund งบประมาณรายได้ฯ

สิทธิและการ
ยกเลกิ
สัญญา

มหาวิทยาลัย มีสิทธิระงับการจ่ายเงิน หรือจ่ายเงินเพียง
บางส่วนแก่ผู้ได้รับมอบหมายตามค าส่ัง ในกรณี
มหาวิทยาลัย ได้รับงบประมาณสนับสนุนจากส านักงาน
คณะกรรมการส่งเสริมวิทยาศาสตร์ วิจัยและนวัตกรรม 
(สกสว.) ไม่เพียงพอ

ข้อ 11  สิทธิในทรัพย์สินทางปัญญาใดๆ ท่ีเกิดขึ้นจากโครงการวิจัยตาม
สัญญาน้ีเป็นสิทธิของผู้ให้ทุน โดยให้ผู้ให้ทุนเป็นผู้ท านิติกรรมใดๆ 
ท่ีเกี่ยวข้องกับผลประโยชน์ในผลงานวิจัยแต่ผู้เดียว    
หากผู้รับทุนต้องการน าผลการวิจัยไปใช้ประโยชน์ใดๆ จะต้อง

ท าความตกลงเป็นลายลักษณ์อักษรกับผู้ให้ทุนก่อน

สิทธิและการ
ยกเลกิ
สัญญา

สิทธิในทรัพย์สินทางปัญญาใดๆ ท่ีเกิดขึ้นจากโครงการวิจัย
ตามค าส่ังน้ีเป็นสิทธิของมหาวิทยาลัย โดยให้มหาวิทยาลัย 
เป็นผู้ท านิติกรรมใดๆ ท่ีเกี่ยวข้องกับผลประโยชน์ใน
ผลงานวิจัยแต่ผู้เดียว 

หากหัวหน้าโครงการวิจัย ต้องการน าผลการวิจัยไปใช้
ประโยชน์ใดๆ จะต้องท าความตกลงเป็นลายลักษณ์อักษรกับ
มหาวิทยาลัยก่อน

ขอให้ผู้รับทุนศึกษารายละเอียดในค าส่ังฯ (FF) และสัญญา (รายได้ฯ) ปี 2568) และขอให้ด าเนินการตามค าส่ังหรือสัญญาอย่างเคร่งครัด

งานวิเคราะห์โครงการและแหล่งทุน
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รายละเอยีดท่ีส าคัญของค าส่ังฯ (FF) และสัญญา (รายได้ฯ) ป ี2568)

หัวขอ้ Fundamental Fund งบประมาณรายได้ฯ
สิทธแิละ
การยกเลกิ
สัญญา

ข้อ 13
- อุปกรณ์ หรือครุภัณฑ์ใดๆ ต้องบันทึกข้อมลู

ครุภัณฑ์ในระบบฐานข้อมูลที่ สกสว. ก าหนด
- กรรมสิทธิ์ในอุปกรณ์ และครุภัณฑ์ และ

ทรัพย์สินอื่นที่ได้จากการการด าเนินการตาม
สัญญาฉบับนี้ให้เป็นไปตามที่ผูใ้ห้ทนุก าหนด

ข้อ 13
- อุปกรณ์ หรือครุภัณฑ์ใดๆ ที่ผู้รับทุนได้จัดชื้อโดยเงนิทุน

ตามสัญญานี้ ให้ตกเป็นของผู้ให้ทนุ 
- หากมีครุภัณฑ์เกิดขึ้นจากการวิจัยผู้รับทุนจะต้องน าไป

ขึ้นทะเบียนครุภัณฑ์และตกเป็นของผู้ใหทุ้น

- การใช้อุปกรณ์ หรือครุภัณฑ์การวิจัยที่ผู้รับทุนได้จัดซื้อดังกล่าว ผู้รับทุนจะต้องใช ้และบ ารุงรักษาอุปกรณ์ หรือ
ครุภัณฑ์การวิจัยดังกล่าวให้อยู่ในสภาพที่ใช้การได้ดเีสมอ

- ผู้รับทุนยินยอมให้ผู้ให้ทนุ หรือผู้ที่ได้รับมอบหมายเขา้ตรวจอปุกรณ์หรือครุภัณฑ์ได้ทกุเวลา 
- ผู้รับทุนจะต้องจัดท าบัญชแีสดงรายการอุปกรณ์ หรือครุภัณฑ์การวิจัยมอบให้ผู้ใหทุ้น พร้อมกับรายงานการวิจัย

ที่เสร็จสมบูรณ์แล้ว หรือเมื่อสัญญาส้ินสุดลง

ขอให้ผู้รับทุนศึกษารายละเอียดในค าส่ังฯ (FF) และสัญญา (รายได้ฯ) ปี 2568) และขอให้ด าเนินการตามค าส่ังหรือสัญญาอย่างเคร่งครัด

งานวิเคราะห์โครงการและแหล่งทุน
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รายละเอียดทีส่ าคัญของค าส่ังฯ (FF) และสัญญา (รายได้ฯ) ปี 2568)

หัวข้อ Fundamental Fund งบประมาณรายได้ฯ
สิทธิและ
การ
ยกเลิก
สัญญา

มาตรการควบคุมการวจัิยส าหรบัแผนงานวจัิยท่ีไม่แล้วเสรจ็ภายใน ระยะเวลาท่ีก าหนดในสัญญา (ตามขอ้ 1) 
หรือภายในระยะเวลาท่ีได้รบัอนุมัติให้ขยายเวลา 
มาตรการท่ี 1  ให้ผู้ให้ทุน/หัวหน้าหน่วยงาน สอบสวนหาข้อเท็จจริง เพ่ือพิจารณา ทั้งนี้ หากมีเหตุผลอัน             

ควร ให้เสนอผู้ให้ทุนเพ่ือพิจารณาอนุมัติยุติโครงการได้ 
มาตรการท่ี 2  หากผู้ให้ทุนพิจารณาเหตุผลตามมาตรการที่ 1 แล้วข้อเท็จจริงไม่เพียงพอ ให้ต้ัง

คณะกรรมการสอบสวนตามวินัย พร้อมพิจารณาก าหนดโทษทางวินัย และพิจารณาบทลงโทษตามที่
ระบุไว้ในสัญญาตามมาตรการที่ 3 

มาตรการท่ี 3  ให้กองการวิจัยและนวัตกรรม จัดท าบัญชีรายชื่อนักวิจัย (Blacklist) ที่ด าเนินโครงการวิจัยไม่
แล้วเสร็จ สืบเนื่องจากมาตรการที่ 2 โดยไม่สามารถขอรับทุนอุดหนุนการวิจัยของ มหาวิทยาลัยได้อีก
ภายในระยะเวลา 2 ปี นับต้ังแต่ปีที่ผลสอบสวนส้ินสุด (กรณีครบก าหนดระยะเวลาดังกล่าวข้างต้นและ
นักวิจัยที่ถูกขึ้นบญัชีรายชื่อ (Blacklist) มีความประสงค์จะขอรับ

ทุนอุดหนุนการวิจัยทั้งงบประมาณรายได้  และงบประมาณจากกองทุนส่งเสริมวิทยาศาสตร์ 
วิจัยและนวัตกรรม จะถูกจัดล าดับความส าคัญ ไว้ท้ายสุด) 

ขอให้ผู้รับทุนศึกษารายละเอียดในค าส่ังฯ (FF) และสัญญา (รายได้ฯ) ปี 2568) และขอให้ด าเนินการตามค าส่ังหรือสัญญาอย่างเคร่งครัด

งานวิเคราะห์โครงการและแหล่งทุน
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รายละเอยีดท่ีส าคัญของค าส่ังฯ (FF) และสัญญา (รายได้ฯ) ป ี2568)

หัวข้อ Fundamental Fund งบประมาณรายได้ฯ
สิทธิและ
การ
ยกเลิก
สัญญา

ข้อ 21 (FF) ข้อ 22 (รายได้ฯ)
- เบิกจ่ายงบประมาณตามระเบียบ ประกาศ และหลักเกณฑ์การเบกิจ่าย
- รับผิดชอบในการเก็บหลักฐานทางการเงินต่างๆ เป็นเวลา 10 ปี พร้อมส าหรับการเรียกตรวจสอบ
หากมีการร้องขอ

- กรณีผู้รับทุนลาออกฯ ต้องส่งมอบแผนงานและเปลี่ยนหัวหน้าแผนงานให้เรียบร้อยกอ่นการยื่นขอ
ลาออก พร้อมทั้งส่งมอบหลักฐานหรือเอกสารทางการเงินให้ครบถว้น 

ขอให้ผู้รับทุนศึกษารายละเอียดในค าส่ังฯ (FF) และสัญญา (รายได้ฯ) ปี 2568) และขอให้ด าเนินการตามค าส่ังหรือสัญญาอย่างเคร่งครัด

งานวิเคราะห์โครงการและแหล่งทุน
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รายละเอียดท่ีส าคญัของค าส่ังฯ (FF) และสัญญา (รายได้ฯ) ปี 2568)

หัวขอ้ Fundamental Fund งบประมาณรายได้ฯ

การโอน
หมวดเงนิ

- โอนเงินฯ ข้ามหมวด ไม่เกินร้อยละ 20 (ย่ีสิบ) ของหมวดที่รับโอน โดย
ให้หัวหน้าโครงการเสนอต่อหัวหน้าหน่วยรับงบประมาณต้นสังกัดเพ่ือ
พิจารณาอนุมัติ 

- ทั้งนี้ ยกเว้นการเปลี่ยนแปลงวงเงินงบประมาณหมวดค่าจ้าง ท่ีเป็น
ค่าตอบแทนส าหรับนักวิจัย ผู้ช่วยนักวิจัยและท่ีปรึกษา จะปรับได้
รวมกันแล้วต้องไม่เกินร้อยละ 30 (สามสิบ) ของวงเงินงบประมาณ
รวม โดยเสนอมหาวิทยาลัยพิจารณาอนุมัติและแจ้งต่อ สกสว. ทราบ 

- ส าหรับหมวดค่าครุภัณฑ์ และค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปต่างประเทศ 
หน่วยรับงบประมาณจะเสนอให้ส านักงานน าเสนอต่อ สกสว. เพ่ือ
พิจารณาอนุมัติ 

อื่นๆ
- เปลี่ยนแปลงวงเงนิเกินกว่าที่ก าหนด ให้ สกสว. เป็นผู้พิจารณาอนุมัติ
- เปลี่ยนแปลงวงเงนิเกินกว่าที่ก าหนด ซึ่งกระทบต่อการบรรลุ

วัตถุประสงค์และผลสัมฤทธิข์องโครงการวิจัยให้ส านกังาน 
ด าเนินการเสนอ กสว. เพ่ือพิจารณาอนุมัติต่อไป

- สามารถถัวเฉลี่ยจ่ายได้ทุกรายการ
- หากประสงค์จะเพ่ิมรายการค่าใช้จ่าย (ที่
ไม่ได้ตั้งไว้ตอนท าสัญญา) จะต้องเสนอ
ผู้ ใ ห้ทุ น พิจารณาอนุมัติ ก่ อน ใช้จ่ าย
งบประมาณรายได้นั้นๆ

ขอให้ผู้รับทุนศึกษารายละเอียดในค าส่ังฯ (FF) และสัญญา (รายได้ฯ) ปี 2568) และขอให้ด าเนินการตามค าส่ังหรือสัญญาอย่างเคร่งครัด

งานวิเคราะห์โครงการและแหล่งทุน
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เอกสารประกอบการขออนุมัติเบิกเงิน (งวดท่ี 1)

เอกสารประกอบการขออนุมัติเบกิเงนิงวดท่ี  1 ใชเ้อกสารประกอบการขอเบกิเงนิดังน้ี
1. บันทึกข้อความขออนมุัติเบิกเงินงวดที่  1 พร้อมแบบขอเพ่ิมขอ้มลูหลักบุคลากร/หนว่ยงานภายใน/
บุคคลภายนอก

2. ส าเนาหน้าสมุดบัญชธีนาคาร

หมายเหตุ การด าเนินการเบกิจา่ยใหย่ื้นเบกิจา่ยออนไลน์ผา่นระบบบรหิารโครงการวจิยัฯ

งานวิเคราะห์โครงการและแหล่งทุน

16



เอกสารประกอบการขออนมุติัเบิกเงนิ (งวดที ่2)

เอกสารประกอบการขออนุมัติเบิกเงินงวดท่ี  2  ใช้เอกสารประกอบการขอเบิกเงินดังนี้
1. บันทึกข้อความขออนุมัติเบิกเงินงวดที่ 2 
2. รายงานสรุปการเงิน งวดที่ 1 (ซึ่งต้องมีการเบิกจ่ายเงินมาแล้วมากกว่าร้อยละ 50 ของเงินงวดที่ 1 )
3. ส าเนาหน้าสมุดบัญชีธนาคารจนถึงรายการสุดท้าย
4. แบบฟอร์มรายงานความก้าวหน้าของโครงการ (ความก้าวหน้าไม่น้อยกว่า 50%)
5. ส าเนาสัญญารับทุนวิจัย  (พร้อมรับรองส าเนาถูกต้อง)
6. รายงานการรับรองตามค าส่ังมอบอ านาจฯ

หมายเหตุ การด าเนินการเบกิจา่ยใหย่ื้นเบกิจา่ยออนไลน์ผา่นระบบบรหิารโครงการวจิยัฯ

งานวิเคราะห์โครงการและแหล่งทุน
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เอกสารประกอบการขออนมุติัการขยายระยะเวลาด าเนนิโครงการ

เอกสารประกอบการขออนุมัติขยายระยะเวลา ใช้เอกสารประกอบการขอขยายระยะเวลาดังนี้
1. บันทึกข้อความขออนุมัติขยายระยะเวลาครั้งท่ี.... 

- FF68 ก่อนวันส้ินสุดสัญญาไม่น้อยกว่า 60 (หกสิบวัน)
- รายได้ 68 ไม่น้อยกว่า 30 (สามสิบ) วันก่อนวันส้ินสุดสัญญาฉบับน้ี

2. รายงานสรุปการเงิน
3. แบบฟอร์มรายงานความก้าวหน้าของโครงการ

หมายเหตุ สามารถดาวน์โหลดเอกสารต่างๆ ท่ีเกี่ยวขอ้งได้จากระบบบรหิารโครงการวจิยั

งานวิเคราะห์โครงการและแหล่งทุน
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เอกสารประกอบการขออนมุติัเบิกเงนิ (งวดที ่3) และการปิดโครงการ

ขอปดิโครงการ (ด าเนนิการในรปูแบบเอกสาร)
1. แบบฟอร์มตัวชี้วัดเพ่ือการประเมินผลส าเร็จของโครงการ โดยผู้วิจัยต้องเข้าไปกรอกข้อมูลตัวชี้วัดในระบบบริหาร
โครงการวิจัยแล้วพิมพ์เอกสารรายงานผลตามตัวชี้วัดแนบเพ่ือเป็นหลักฐาน

2. ส าเนาหลักฐานตัวชี้วัด (รับรองส าเนาถูกต้อง) 
3. ส าเนาสัญญารับทุนวิจัย  (พร้อมรับรองส าเนาถูกต้อง)
4. แบบสรุปโครงการวิจัย
5. เล่มรายงานฉบับสมบูรณ์  จ านวน  1  เล่ม  
6.  ไฟล์รายงานฉบับสมบูรณ์  ส่งทางอีเมลผู้ประสานงาน

ขออนมุติัเบกิเงนิงวดที ่3 (การด าเนินการเบิกจ่ายให้ยื่นเบิกจ่ายออนไลน์ผ่านระบบบริหารโครงการวิจัยฯ)
1. บันทึกข้อความขออนุมัติปิดโครงการพร้อมส่งตัวชี้วัดผลงานวิจัยและขออนุมัติเบิกเงินงวดที่  3
2. รายงานสรุปการเงิน
3. ส าเนาหน้าสมุดบัญชีธนาคารจนถึงรายการสุดท้าย
4. ส าเนาบันทึกข้อความขออนุมัติขยายระยะเวลาฉบับล่าสุด (รับรองส าเนา) (ในกรณีที่โครงการเคยมีการขอขยาย
ระยะเวลา)

5. รายงานการรับรองตามค าส่ังมอบอ านาจฯ

หมายเหตุ สามารถดาวน์โหลดเอกสารต่างๆ ท่ีเกี่ยวขอ้งได้จากระบบบรหิารโครงการวจิยั

งานวิเคราะห์โครงการและแหล่งทุน
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- ข้ันตอนการย่ืนขอเบิกเงนิผ่านระบบออนไลน์
งานวิเคราะห์โครงการและแหล่งทุน

การเบิกเงินงวดท่ี 1 - 3 การเขา้ใช้งาน https://dri.research.nu.ac.th/rass

1 เข้าระบบบริหารโครงการวิจัย ด้วย User NU

2
เลือกเมนู 
การเบิกเงินงวด→บันทึกน าส่งเงินและ
เบิกเงินงวด
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- ข้ันตอนการย่ืนขอเบิกเงนิผ่านระบบออนไลน์
งานวิเคราะห์โครงการและแหล่งทุน

การเบิกเงินงวดท่ี 1 - 3 การเขา้ใช้งาน https://dri.research.nu.ac.th/rass

3 เลือก ช่ือนักวิจัย และช่ือโครงการวิจัย ท่ีจะย่ืนค า
ร้องของเบิกเงิน  และคลิกเลือก ขอเบิกเงินงวด 
เพ่ือเข้าสู่หน้าจอการกรอกข้อมูล

คลิกเลือก ขอเบิก
เงินงวด ในงวดที่จะ
เบิกเงิน4
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- ข้ันตอนการย่ืนขอเบิกเงนิผ่านระบบออนไลน์
งานวิเคราะห์โครงการและแหล่งทุน

การเบิกเงินงวดท่ี 1 - 3 การเขา้ใช้งาน https://dri.research.nu.ac.th/rass

5 ตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูล และ ส่วนที่ 1 และ 2
จะต้องขึ้น 100% จึงจะสามารถด าเนินการกดยื่นค าร้องขอ
เบิกเงินได้

6 ติก ยอมรับ และกดบันทึกข้อมูลเพ่ือกดยื่นค ารอ้ง
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- ข้ันตอนการย่ืนขอเบิกเงนิผ่านระบบออนไลน์
งานวิเคราะห์โครงการและแหล่งทุน

การเบิกเงินงวดท่ี 1 - 3 การเขา้ใช้งาน https://dri.research.nu.ac.th/rass

สามารถตรวจสอบรายการค าขอและสถานะการเบิกจา่ยได้ที่เมนู รายการค าขอน าส่งและเบิกเงิน7
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เสนอบันทึกขออนุมัตเิบิกเงินสิ่งที่กองฯ จะ
ด ำเนินกำร
ต่อเมื่อ นักวิจัย
ยื่นค ำร้อง

ดาวน์โหลด
เอกสารในแต่ละ
ขั้นตอนได้ท่ี

1

หมายเหตุ นักวิจัยสามารถใช้สลิปการโอนเงินเป็นหลักฐานประกอบการจ่ายเงินโครงการวิจัย
ให้กับผู้รับเงินได้

จัดเอกสารที่ได้รบัการอนุมัต ิไปยัง รวมศูนย์การเงนิและพัสดุ2

รวมศูนย์การเงนิและพัสดุ จัดท าฏีกาและส่งไปกองคลงัเพ่ือเบิกจ่าย3
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20

งานวิจัยดา้นวิทยาศาสตร์และเทคโนโลยี

และดา้นวิทยาศาสตร์สขุภาพ

ไม่เกิน 300,000 บาทต่อโครงการ

งานวิจัยดา้นมนษุยศาสตร์และสังคมศาสตร์

ไม่เกิน 200,000 บาทต่อโครงการ

• สิทธิบัตร และ/หรือ

• อนสิุทธิบัตร และ/หรือ

• ตีพิมพ์ในวารสารระดับนานาชาติ ท่ีอยู่ในฐานตามประกาศของคณะกรรมการ

ขา้ราชการพลเรือนในสถาบันอดุมศึกษา (ก.พ.อ.) และ/หรือ

• Scholar Journal หรือ Book Series หรือ Book chapter 

ท่ีอยู่ในฐานตามประกาศของคณะกรรมการขา้ราชการพลเรือนในสถาบันอุดมศึกษา

(ก .พ .อ .)

• สิทธิบัตร และ/หรือ

• อนสิุทธิบัตร และ/หรือ

• ตีพิมพ์ในวารสารระดับประเทศ (ฐานขอ้มลู TCI กลุม่ท่ี 1) และ/หรือ

• ลิขสิทธ์ิ และ/หรือ

• Scholar Journal หรือ Book Series หรือ Book chapter 

ท่ีอยู่ในฐานตามประกาศของคณะกรรมการขา้ราชการพลเรือน

ในสถาบันอุดมศึกษา (ก .พ .อ .)

ก าหนดตัวช้ีวัด

ก าหนดตัวช้ีวัด01

02

• ตีพิมพ์ในวารสารระดับนานาชาติ ท่ีอยู่ในฐานตามประกาศของคณะกรรมการ

ขา้ราชการพลเรือนในสถาบันอดุมศึกษา (ก.พ.อ.)

งานวิจัยดา้นมนษุยศาสตร์และสังคมศาสตร์

ไม่เกิน 300,000 บาทต่อโครงการ

03

ก าหนดตัวช้ีวัด

ตัวช้ีวัดความส าเร็จของโครงการวิจัย 

งบประมาณรายได้มหาวิทยาลัย

อา้งอิง ประกาศ ก.พ.อ. เรือ่งหลกัเกณฑแ์ละวิธีการพิจารณาแตง่ตัง้บคุคลใหด้  ารงต าแหน่ง ผูช้ว่ยศาสตราจารย ์รองศาสตราจารย ์และศาสตราจารย ์พ.ศ.2564

หมายเหตุ

งานวิเคราะห์โครงการและแหล่งทุน

25



แนวปฏบิติัการเปลีย่นแปลงตัวชีว้ดั
การขยายระยะเวลา 

การปดิโครงการวจิยัแบบสมบรูณ์
การเปลี่ยนแปลง

ตัวชี้วัด
การปิดโครงการ
แบบสมบูรณ์

สัญญา 1 ปีงบประมาณ 
(ระยะเวลาด าเนินการเดือนท่ี 1-12)

ขยายครั้งท่ี 1 (6 เดือน)
(ระยะเวลาด าเนินการเดือนท่ี 13-18)

ขยายครั้งท่ี 2 (6 เดือน)
(ระยะเวลาด าเนินการเดือนท่ี 19-24)

การขยายกรณีพิเศษ (ครั้งท่ี 1/ 6 เดือน) 
(ระยะเวลาด าเนินการเดือนท่ี 25-30)

การขยายกรณีพิเศษ (ครั้งท่ี 2/ 6 เดือน) 
(ระยะเวลาด าเนินการเดือนท่ี 31-36)

งบประมาณรายได้
ระยะเวลาด าเนินโครงการ

✓

รายงานฉบับสมบูรณ์

Manuscript+แบบตอบรับ
การตีพิมพ์

รายงานสรุปการเงิน

เบิกเงินงวดที่ 3 ได้

รายงานฉบับสมบูรณ์
Manuscript+แบบตอบรับ
การตีพิมพ์
รายงานสรุปการเงิน
ไม่สามารถเบิกเงินงวดที่ 3

✓

สามารถขอปรับลดตัวชี้วัดครั้งที่ 1
(โดยต้องอยู่ในกลุ่มหลักเท่านั้น) : 
ช่วงเดือน 19 - 21
สามารถขอปรับลดตัวชี้วัดครั้งที่ 2
(สามารถปรับเปน็ตัวชี้วัดรองได้ 
โดยต้องมีมติกรรมการ
ประกอบการพิจารณา) : ช่วงเดือน 
22 - 24

✓

1. การปดิโครงการแบบสมบูรณ์ก่อนวันที ่30 กันยายน 2569 เท่านั้น จึงจะสามารถเบิกเงินงวดที ่3 ได้
2. การปดิแบบไม่สมบูรณ์สามารถด าเนนิการไดใ้นชว่งระยะเวลาเดือนที ่19-24 แต่ไม่สามารถเบิกเงินงวดที ่3 ได้ และมหาวิทยาลัยจะด าเนนิการจัดท าบันทกึแนบท้ายสัญญา
เพ่ือติดตามการส่งตัวชีว้ดัเพ่ือปดิแบบสมบูรณ์ทกุๆ 6 เดือน และหากไม่สามารถปดิแบบสมบูรณ์ได้ มหาวิทยาลัยจะด าเนนิการตามมาตรการของ สัญญา ข้อ 20

งานวิเคราะห์โครงการและแหล่งทุน
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กล
ุ่มว
ิทย
าศ
าส
ตร
์

แล
ะเท

คโ
นฯ

กล
ุ่มม

นุษ
ยศ

าส
ตร
์ 

แล
ะสั
งค
มศ

าส
ตร
์

01

02

04

03

05

สิทธิบัตร

อนุสิทธิบัตร

ตีพิมพ์ในวารสารระดับนานาชาติ  
(ฐานฯ ตามประกาศ กพอ.)

Scholar Journal หรือ Book Series 
หรือ Book chapter(ฐานฯ ตามประกาศ กพอ.)

ตีพิมพ์ในวารสารระดับประเทศ 
(อยู่ในฐานข้อมลู TCI กลุ่มที่ 1)

ตัวชี้วัดหลัก
✓

✓

✓

✓

✓

✓

✓

✓

✓

03

02

01

06

05

04

น าเสนอในการประชุมวิชาการในระดับ
นานาชาติ ที่มีการตีพิมพ์บน Proceedings

บทความวิชาการ  ต ารา  หนังสือที่มี
การรับรองคุณภาพ

ได้ส่ิงประดิษฐ์ อุปกรณ์ เคร่ืองมือ หรืออ่ืนๆ เช่น 
ฐานข้อมูล Software  ที่สามารถน าไปใช้
ประโยชน์หรือน าไปใช้เชิงพาณิชย์และไดร้ับการ
รับรองการใช้ประโยชน์จากหน่วยงานที่เกี่ยวขอ้ง

ลิขสิทธิ์

ถ่ายทอดผลงานวิจยั / เทคโนโลยีสู่กลุ่ม
เปา้หมายและไดร้ับการรับรองการใช้ประโยชน์
จากหน่วยงานทีเ่กี่ยวขอ้ง

น าเสนอในการประชุมวิชาการในระดับชาติ 
ที่มีการตีพิมพ์บน Proceedings

ตัวชี้วัดรอง

ตัวช้ีวัดประกอบการปิดโครงการงบประมาณรายได้
งานวิเคราะห์โครงการและแหล่งทุน
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แนวปฏบิติัการเปลีย่นแปลงตัวชีว้ดั
การขยายระยะเวลา 

การปดิโครงการวจิยัแบบไม่สมบรูณ์ และแบบสมบรูณ์

สัญญา 1 ปีงบประมาณ 
(ระยะเวลาด าเนินการเดือนท่ี 1-11)

ขยายครั้งท่ี 1 (6 เดือน)
(ระยะเวลาด าเนินการเดือนท่ี 12-17)

ขยายครั้งท่ี 2 (6 เดือน)
(ระยะเวลาด าเนินการเดือนท่ี 18-23)

Fundamental Fund

ระยะเวลาด าเนินโครงการ

1. สามารถเบิกเงินงวดท่ี 3 ได้จะต้องด าเนินการปิดแบบไม่สมบูรณ์/แบบสมบูรณ์ภายก่อนวันท่ี 30 กันยายน 2569 เท่านั้น
2. หากไม่สามารถปิดโครงการแบบไม่สมบูรณไ์ด้ ภายในระยะเวลา 23 เดือน มหาวิทยาลัยจะด าเนินการตามมาตรการของค าส่ังข้อ 19

ค าส่ังใหด้ าเนนิโครงการเพ่ิมเตมิ อีก 1 ปี 
เพ่ือใหไ้ดร้บัการตอบรบัการตพิีมพ์ (เดอืนที ่
24-29)

การปิดโครงการ
แบบสมบูรณ์

เอกสารที่จะต้องส่ง

รายงานฉบับสมบูรณ์

Printed + แบบตอบรับ
การตีพิมพ์

ปิดโครงการและส่งผลผลิตเรียบร้อยแล้ว

การปิดโครงการ
แบบไม่สมบูรณ์

เอกสารที่จะต้องส่ง

รายงานฉบับสมบูรณ์

Manuscript +หลักฐาน
การยื่นตีพิมพ์

จะต้องด าเนินการกอ่นวนัท่ี 
30 กันยายน 2568

ปิดโครงการแบบมีพันธะผูกพันกับมหาวิทยาลัยฯ

งานวิเคราะห์โครงการและแหล่งทุน
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ตีพิมพ์อย่างน้อย 
1 บทความในฐาน 
กพอ. (Q1-4)

ตีพิมพ์อย่างน้อย 1 
บทความในฐาน 

กพอ. หรือ TCI กลุ่ม 1

ไม่เกิน 500,000

ตีพิมพ์อย่างน้อย 3 
บทความในฐาน กพอ. 
หรือ TCI กลุ่ม 1

1,00,001 –
1,500,000 

ตีพิมพ์อย่างน้อย 4 
บทความในฐาน กพอ. 
หรือ TCI กลุ่ม 1

1,500,001 –
2,000,000 

ตีพิมพ์อย่างน้อย 
2 บทความในฐาน กพอ.
(Q1-4) โดยอย่างนอ้ย 1 บทความ

ต้องอยู่ใน Q1-2

ตีพิมพ์อย่างน้อย 
2 บทความในฐาน 

กพอ. หรือ TCI กลุ่ม 1

ตีพิมพ์อย่างน้อย 
3 บทความในฐาน กพอ. 
(Q1-4) โดยอย่างนอ้ย 1 บทความ

ต้องอยู่ใน Q1-2

ตีพิมพ์อย่างน้อย 
4 บทความในฐาน กพอ.
(Q1-4) โดยอย่างนอ้ย 1 บทความ

ต้องอยู่ใน Q1-2

500,001 –
1,000,000 

กลุ่มวิทยาศาสตร์
และเทคโนฯ

งบประมาณ
ท่ีเสนอขอ 
(บาท)

กลุ่ม
มนุษยศาสตร์ 

และสังคมศาสตร์

ตัวชี้วัดประกอบการปิดโครงการ

Fundamental Fund งานวิเคราะห์โครงการและแหล่งทุน
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การเขียน Acknowledgement โครงการวิจัย
งบประมาณรายได้
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University, grant number...

งานวิเคราะห์โครงการและแหล่งทุน
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การปดิบัญชี
โครงการ

ข้อก าหนดในการปิดบัญชี
ปิดบัญชีเม่ือ
1. ได้รับหนังสือแจ้งปิดบัญชีจากมหาวิทยาลัย เมื่อด าเนินการ 
ปิดบัญชีแล้ว

2. จัดท าหนังสือแจ้งปิดบัญชีและน าส่งดอกเบี้ยพร้อมรายงานสรุป 
รายการเอกสารการจ่ายเงินและแนบส าเนาสมุดบัญชีตั้งแต่
หน้าแรกจนถึงหน้าสุดท้ายมายังกองการวิจัยและนวัตกรรม

3. รายงานการรับรองตามค าส่ังมอบอ านาจฯ

งานวิเคราะห์โครงการและแหล่งทุน

31



ระเบียบ/ประกาศทีเ่กีย่วข้องกบัการเบิกจ่ายเงนิอุดหนนุการวิจัย

1. ระเบียบกระทรวงการคลัง
- ด่วนที่สุด ที่ กค 0409.6/ว 126 ลงวันที่ 7 กันยายน 2548 เรื่อง การเบิกจ่ายเงินงบประมาณงบเงิน 
อุดหนุน 

2. ประกาศมหาวทิยาลัยนเรศวร
- ประกาศมหาวิทยาลัยนเรศวร เรื่อง อัตราการเบิกจ่ายเงินอุดหนุนการวิจัยของมหาวิทยาลัย ประกาศ ณ  
วันที่ 3 ม.ค. 2556
- ประกาศมหาวิทยาลัยนเรศวร เรื่อง รายการและอัตราการเบิกจา่ยเงินรายได้ของมหาวิทยาลัย ประกาศ 
ณ วันที่ 20 ก.ย. 2566 (รายละเอียดดังเอกสารแนบ ๕)

32

https://s3.citcoms.nu.ac.th/wordpress-uploads/Research-uploads/01-011-2558.pdf
https://s3.citcoms.nu.ac.th/wordpress-uploads/Research-uploads/01-028-2566.pdf


การจดัท าเอกสารประกอบการเบิกจา่ยค่าใช้จา่ยตามรายการในสัญญา
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แนวปฏิบัติการจัดซื้อ
จัดจ้างพัสดุและอ่ืนๆ 
ท่ีเกี่ยวข้องเพ่ือการ
วิจัยและพัฒนา

ค าสั่งมอบอ านาจให้หัวหน้าโครงการวจิัย 
ท่ี 02666/2565 และ 3563/2565 การเบิกจ่าย

งบประมาณ
รายการตามสัญญา

กำรจัดท ำ
เอกสำร
ประกอบกำร
เบิกจ่ำย
ค่ำใช้จ่ำยตำม
รำยกำรใน
สัญญำ

ดาวน์โหลด
เอกสารในแต่ละ
ขั้นตอนได้ท่ี

1

2
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งานวิเคราะห์โครงการและแหล่งทุน

อนุมัติการเบิกจ่ายเงิน ภายใต้ขอบเขตรายการและงบประมาณตามสัญญาฯ
• หมายเหตุ การเดินทางไปราชการเป็นอ านาจของหัวหน้าส่วนราชการใน
หน่วยงานต้นสังกัด หรืออธิการบดีในกรณีเดินทางไปราชการต่างประเทศ 

อ านาจท่ีมอบหมายให้ปฏิบัติราชการแทน

ค าส่ังมหาวทิยาลัย
นเรศวร
ที่ 05948/2566
เ รื่ อ ง  ม อ บ อ า น า จ ใ ห้ หั ว ห น้ า
โครงการวิจัยปฏิบัติราชการแทน
อธิการบดีมหาวิทยาลัยนเรศวร

1

อนุมัติการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุเพ่ือการวิจัยและพัฒนา รวมถึงการจ้างลูกจ้าง
โครงการวิจัย ภายใต้ขอบเขตรายการและงบประมาณตามสัญญาฯ
• หมายเหตุ การจ้างลูกจ้างโครงการวิจัยจะมีได้เฉพาะกรณีจ้างเหมาบริการซึ่งเป็น
การด าเนินการจ้างทางการพัสดุ

แต่งตั้งบุคคลหรือคณะบุคคลเพ่ือด าเนินการจัดซื้อจัดจ้าง ตรวจรับพัสดุภายใต้ขอบเขต
รายการและงบประมาณตามสัญญาฯ และด าเนินการอื่นใดทีเ่กี่ยวข้องกับพัสดุจนกระทั่ง
ส้ินสุดกระบวนการ

เป็นผู้มีอ านาจอนุมัติและลงนามใบส่ังซื้อส่ังจ้าง สัญญาจ้างเหมาบริการ ภายใต้ขอบเขตรายการ
และงบประมาณตามสัญญาฯ

3

2

4

ส่ัง ณ วันที่ 31 ต.ค.2566

หัวหน้าโครงการต้องรายงานผลการอนุมัติและรับรองตามค าส่ังนี้ผ่านกองการวิจัยและนวัตกรรมให้อธิการบดีทราบพร้อมกับการจัดส่งเอกสารเบิกจ่ายเงินงวดถัดไป

หมายเหตุ

1
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งานวิเคราะห์โครงการและแหล่งทุน

อนุมัติการปฏิบตังิานนอกเวลาราชการของคณะผู้วิจยั/คณะด าเนิน
งานวิจัย ภายใต้ขอบเขตรายการและงบประมาณตามสัญญาฯ 
หมายเหตุ
• ให้บุคคลากรที่ได้รับการอนุมัติรายงานผลการปฏิบัติงานนอกเวลาราชการต่อผู้มี
อ านาจอนุมัติภายใน 15 วัน นับตั้งแต่เสร็จส้ินการปฏิบัติงาน

• กรณีบุคคลอื่นที่มิใช่คณะผู้วิจัยต้องได้รับอนุมัติจากหัวหน้าส่วนราชการซึ่งเป็น
หน่วยงานต้นสังกัดให้ปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ

6

7

อ านาจท่ีมอบหมายให้ปฏิบัติราชการแทน (ต่อ)

อนุมัติ/อนญุาต/บริหาร/ก ากับติดตามลูกจ้างโครงการวิจัยตามสัญญาจ้างเหมาบริการฯ ทั้งนี้การด าเนินการ
ต้องอยู่ภายใตข้อบเขตเงื่อนไขของสัญญาฯ
หมายเหตุ 
• การเดินทางไปปฏิบัติงานนอกสถานท่ีเฉพาะที่ระบุไว้ในสัญญาจ้างเหมาบริการของลูกจ้างโครงการวิจัยให้ด าเนินการขออนุมัติไปฏิบัติงาน

นอกสถานท่ีต่อหัวหน้าโครงการวิจัยโดยตรง
• การเบิกจ่ายค่าใช้จ่าย/ค่าตอบแทนอ่ืนใดของลูกจ้างโครงการวิจัยในการปฏิบัติงานให้เป็นไปตามท่ีระบุในสัญญาจ้างเหมาบริการ เช่น 

ค่าตอบแทนการท างานท่ีจ้างนอกระยะเวลาตามสัญญา ค่าใช้จ่ายในการเดินทางและค่าเช่าท่ีพักในการเดินทางไปท างานท่ีจ้าง เป็นต้น

ค าส่ังมหาวทิยาลัย
นเรศวร

อนุมัติในการจัดโครงการ หรือกิจกรรมภายใต้ขอบเขตรายการและ
งบประมาณตามสัญญาฯ

5

หมายเหตุ

1

หัวหน้าโครงการต้องรายงานผลการอนุมัติและรับรองตามค าส่ังนี้ผ่านกองการวิจัยและนวัตกรรมให้อธิการบดีทราบพร้อมกับการจัดส่งเอกสารเบิกจ่ายเงินงวดถัดไป

ที่ 05948/2566
เ รื่ อ ง  ม อ บ อ า น า จ ใ ห้ หั ว ห น้ า
โครงการวิจัยปฏิบัติราชการแทน
อธิการบดีมหาวิทยาลัยนเรศวร

ส่ัง ณ วันที่ 31 ต.ค. 2566
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แนวปฏิบัติ
การจัดซื้อจัดจ้างพัสดุและอื่น ๆ 

ที่เกี่ยวข้อง เพ่ือการวิจัยและพัฒนา

งานวิเคราะห์โครงการและแหล่งทุน

ดาวน์โหลด
เอกสารได้ที่ QR 
Code หรือ

https://dri.research.nu.ac.th/
researchfund/download.aspx

1. แนวทางในการบริหารการเงนิโครงการวิจัย (หน้า4)

การเปิดบัญชี :
• ต้องเปิดบัญชีฝากออมทรัพย์ (ควรเปิดบัญชีธนาคารกรุงไทยฯ)
• ควรใช้ชื่อโครงการตามสัญญาเป็นชื่อบัญชี
• ผู้มีอ านาจส่ังจ่ายไม่ควรเป็นบุคคลในสกุลเดียวกัน

การปิดบัญชี :
• ปิดบัญชีโครงการทันทีเมื่อได้รับแจ้งให้ปิดบัญชีตามที่แหล่งทุนก าหนด
• น าส่งดอกเบี้ยที่เกิดขึ้นให้กับผู้ให้ทุนหรือตามเงื่อนไขของสัญญารับทุน

2. การเปิด-ปิด บัญชี โครงการและการโอนเงินเข้าบญัชี (หน้า 5)

การใช้จ่ายเงินทุนวิจัยต้องเป็นไปตามระเบียบการเงิน บัญชี และพัสดุของ
หน่วยงานผู้ให้ทุน หากหน่วยงานผู้ให้ทุนไม่ได้ก าหนดไว้จะต้องอ้างอิงระเบียบและ
แนวปฏิบัติของมหาวิทยาลัยฉบับนี้

3. การจ่ายเงิน (หน้า 5)
• การจ่ายเงินออกจากโครงการให้เป็นไปตามเงื่อนไขของแหล่งทุน
หากแหล่งทุนไม่ก าหนดให้ใช้ตามแนวปฏิบัติฯ นี้ 

• หลักฐานการเงินเมื่อมีการจ่ายเงิน ควรมีการประทับตราว่า 
“รับรองการจ่ายเงิน” พร้อมลงลายมือชื่อและระบุชื่อโครงการ 
เพ่ือป้องกันการเบิกซ ้าซ้อน 

ประเดน็ส าคัญ

2
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งานวิเคราะห์โครงการและแหล่งทุน

4. แนวปฏิบัติในการใช้จ่ายเงิน (หน้า 6)
การใช้จ่ายเงินทุนวิจัยต้องเป็นไปตามระเบียบการเงิน บัญชี และ
พัสดุของหน่วยงานผู้ให้ทุน หากหนว่ยงานผู้ใหท้นุไมไ่ด้ก าหนดไว้
จะต้องอา้งองิระเบียบและแนวปฏิบติัของมหาวทิยาลยัฉบบันี้

ประเดน็ส าคัญ (ต่อ)แนวปฏบัิติฯ
การจัดซื้อจัดจ้างพัสดุและอื่น ๆ 
ที่เกี่ยวข้อง เพ่ือการวิจัยและพัฒนา

4.1 การจ้างลูกจ้างโครงการ
• สัญญาจ้างอาจใช้แนบสัญญาการจ้างลูกจ้าง
ชั่วคราว โดยระยะเวลาการจ้างไม่เกินระยะเวลาตาม
สัญญา (โดยขอให้มีค าส่ังอนุมัติการจ้างจาก
หัวหน้าโครงการ)  และจ่ายค่าเบี้ยประกันสังคมตาม
กฎหมายให้กับลูกจ้างได้

4.2 การเบิกจ่าย
• ทั้งนี้ นักวิจัย จะต้องเบิกจ่ายงบประมาณไม่เกินวงเงินที่ได้รับอนุมัติในสัญญาในแต่
ละรายการ โดยอ านาจในการอนุมัติการเบิกจ่าย มหาวิทยาลัยมอบอ านาจให้หัวหน้า
โครงการเป็นผู้มีอ านาจในการอนุมัติ และจัดเก็บเอกสารทีเกี่ยวข้อง และพร้อมต่อ
การเรียกตรวจสอบทุกเมื่อ และเมื่อส านักงานตรวจสอบเงินแผ่นดินตรวจสอบและ
ให้จัดเก็บหลักฐานไปอีก 10 ปี 

เอกสารที่ใช้
1. สัญญาจ้างลูกจ้าง

ชั่วคราว
2. ขออนุมัติจ้าง-เบิก

ลูกจ้างโครงการ

2
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ฉนัน้ ผู้ท่ีได้ทุน FF ขอให้ยึดอัตราการเบกิจ่าย ตามคู่มือการ
จัดท าค าของบประมาณและการบรหิารจัดการงบประมาณ 
เพ่ือสนับสนุนงานมูลฐานตามพันธกิจของหน่วยรบั
งบประมาณ ปี 2568 นี้เป็นหลักโดยเอกสารประกอบการ
เบิกจ่ายใช้หลักการเดียวกันกับงบประมาณรายได้

ดาวน์โหลด
เอกสารในแต่ละ
ขั้นตอนได้ท่ี Link คู่มือการจัดท าค าขอ FF2568

https://drive.google.com/file/d/1rsha4
M_kvChbMCWu_umYcuTy7MWSmCTS
/view?usp=sharing
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การใช้จ่ายเงินทุนวิจัยต้องเป็นไปตามระเบียบการเงิน บัญชี และพัสดุ
ของหน่วยงานผู้ให้ทนุ หากหนว่ยงานผู้ใหท้นุไมไ่ดก้ าหนดไวจ้ะต้อง
อ้างองิระเบียบและแนวปฏบัิตขิองมหาวทิยาลยัฉบับนี้

ตามแนวปฏิบัติในการใช้จ่ายเงิน (หน้า 6)

https://drive.google.com/file/d/1rsha4M_kvChbMCWu_umYcuTy7MWSmCTS/view?usp=sharing


งานวิเคราะห์โครงการและแหล่งทุนรายการ หลักเกณฑ์ อัตรา เอกสารประกอบการเบกิจา่ย

1. หมวดคา่ตอบแทน
1.1 ค่าตอบแทนคณะผู้วิจยั      
ข้อ 5 (1) (ก)

FF ไม่สามารถเบกิคา่ตอบแทน
คณะผู้วิจยัได้

1.เบิกจ่ายตามสัดส่วนการมี
ส่วนร่วมของโครงการวิจัย 
(ตามสัญญา)
กรณี เบิกเงินค่าตอบแทน
ผู้วิจัยแล้ว ไม่สามารถเบิก
ค่าตอบแทนการปฏิบัติงาน
นอกเวลาราชการได้

ไม่เกินร้อยละ 10 ของทุนวิจัยที่ได้รับ
จัดสรร (ไม่รวมค่าครุภัณฑ์)

1. บันทึกขออนุมัติเบิกเงินค่าตอบแทนคณะผู้วิจัย
- แนบใบส าคัญรับเงิน
- ส าเนาบัตรประจ า ตัวประชาชน (พร้อมรับรอง  
ส าเนาถูกต้อง)

- แนบส าเนาสัญญา

1.2 ค่าตอบแทนนสิิตชว่ย
งานวิจยั 

- เหมาจ่ายเป็นรายวัน/จ่าย
เป็นรายชั่วโมง (ประกาศ
มหาวิทยาลัยนเรศวร เรื่อง 
อัตราค่าตอบแทนนิสิตช่วย
ปฏิบัติงาน ประกาศ ณ 
วันที่ 4 มีนาคม 2557)

- เหมาจ่ายเป็นรายวัน วันละไม่เกิน 300 
บาท

- รายชั่วโมง ชั่วโมงละไม่เกิน 40 บาท 
ไม่เกินวันละ 7 ชั่วโมง

1. บันทึกขออนุมัติจ้างนิสิตช่วยปฏิบัติงานวิจัย
2. บันทึกขออนุมัติเบิกค่าจ้างนิสิตช่วยปฏิบัติงานวิจัย
- แนบหลักฐานการจ่ายเงินค่าตอบแทนนิสิตช่วย
ปฏิบัติงาน

- แนบใบลงเวลาการปฏิบัติงาน
- แนบส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนหรือส าเนา
บัตรประจ าตัวนิสิต ส าเนา passport 

1.3 ค่าตอบแทนผู้ให้
ข้อมูล ข้อ 5 (1)(ค)

เบิกจ่ายเป็นรายครั้ง ไม่เกิน 200 บาท/คน/วัน 1. บันทึกขออนุมัติค่าตอบแทนผู้ให้ข้อมูล
2. บันทึกขออนุมัติเบิกค่าตอบแทนผู้ให้ข้อมูล
- แนบใบส าคัญรับเงิน (ระบุชื่อโครงการวิจัยที่ให้
ข้อมูล)
- แนบส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน (พร้อม
รับรองส าเนาถูกต้อง)

ตารางการเบิกจ่ายนี้ อ้างอิงตามประกาศ อัตราการเบิกจา่ยเงนิอุดหนนุการวิจัยของมหาวิทยาลัย ประกาศ ณ วันที่ 3 ม.ค. 2556

หมายเหตุ กรณีที่มีการจ่ายเงินโดยการโอนผ่าน Application ของธนาคาร โปรดแนบ Slip การโอนคู่กับเอกสารประกอบการเบิกจ่ายอืน่ๆ ด้วย
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งานวิเคราะห์โครงการและแหล่งทุนรายการ หลักเกณฑ์ อัตรา เอกสารประกอบการเบิกจา่ย

1. หมวดคา่ตอบแทน
1.4 ค่าตอบแทนผู้ชว่ยวิจยั
ซึ่งไมม่ส่ีวนรว่มใน
ผลงานวจิยั ข้อ 5 (1)(ง)

เบิกจ่ายเป็นรายวัน ไม่เกิน 300 บาท/คน/วัน 

(FF ดูอัตราได้ตามคู่มือข้อ 2.1 
หน้า 18)

1. บันทึกขออนุมัติค่าตอบแทนผู้ช่วยวิจัยซึ่งไม่มีส่วนร่วมใน
ผลงานวิจัย

2. บันทึกขออนุมัติเบิกค่าตอบแทนผู้ช่วยวิจัยซ่ึงไม่มีส่วนร่วมใน
ผลงานวิจัย
- แนบใบส าคัญรับเงิน 
- แนบส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน
- แนบตารางลงเวลาการท างาน

1.5 ค่าตอบแทน
ผู้ปฏิบัติงานวจิยัภาคสนาม 
เช่น ล่าม ผู้น าทาง ข้อ 5 
(1)(จ)

เบิกจ่ายเป็นรายวัน ไม่เกิน 1,000 บาท/คน/วัน 1. บันทึกขออนุมัติค่าตอบแทนผู้ปฏิบัติงานวิจัยภาคสนาม
2. บันทึกขออนุมัติเบิกค่าตอบแทนผู้ปฏิบัติงานวิจัยภาคสนาม
- แนบใบส าคัญรับเงิน 
- แนบส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน

1.6 ค่าตอบแทนคณะผู้ถกู
ทดลองทางวิทยาศาสตร์
สุขภาพ ข้อ 5 (1)(ฉ)

เบิกจ่ายเป็นรายวัน ไม่เกิน 1,500 บาท/คน/วัน 1. บันทึกขออนุมัติค่าตอบแทนคณะผู้ถูกทดลองทาง
วิทยาศาสตร์สุขภาพ

2. บันทึกขออนุมัติเบิกค่าตอบแทนคณะผู้ถูกทดลองทาง
วิทยาศาสตร์สุขภาพ
- แนบใบส าคัญรับเงิน
- แนบส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน

ตารางการเบิกจ่ายนี้ อ้างอิงตามประกาศ อัตราการเบิกจา่ยเงนิอุดหนนุการวิจัยของมหาวิทยาลัย ประกาศ ณ วันที่ 3 ม.ค. 2556

หมายเหตุ กรณีที่มีการจ่ายเงินโดยการโอนผ่าน Application ของธนาคาร โปรดแนบ Slip การโอนคู่กับเอกสารประกอบการเบิกจ่ายอืน่ๆ ด้วย
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งานวิเคราะห์โครงการและแหล่งทุนรายการ หลักเกณฑ์ อัตรา เอกสารประกอบการเบกิจา่ย

1. หมวดคา่ตอบแทน
1.7 ค่าตอบแทนทีป่รกึษา

โครงการ ข้อ 5
(1)(ช)

เบิกจ่ายเป็นรายครั้ง 
หรือตามแผนการ
ด าเนินงาน

ไม่เกิน 1,000 บาท/คน/ครั้ง 1. บันทึกขออนุมัติค่าตอบแทนที่ปรึกษาโครงการ
2. บันทึกขออนุมัติเบิกค่าตอบแทนที่ปรึกษาโครงการ
- แนบใบส าคัญรับเงิน
- แนบส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน
- แนบหนังสือเชิญและแบบตอบรับ

1.8 ค่าตอบแทน
ผู้เชี่ยวชาญตรวจสอบ
เครือ่งมอืวจิยั
ข้อ 5 (1)(ฌ)

เบิกจ่ายเป็นรายคน ไม่เกิน 1,000 บาท/คน 1. บันทึกขออนุมัติค่าตอบแทนผู้เชี่ยวชาญตรวจสอบ
เครื่องมือวิจัย

2. บันทึกขออนุมัติเบิกเงินค่าตอบแทนผู้เชี่ยวชาญ
ตรวจสอบเครื่องมือวิจัย
- แนบใบส าคัญรับเงิน
- แนบส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน
- แนบหนังสือเชิญและแบบตอบรับ

1.9 ค่าตอบแทน
ผู้ทรงคณุวุฒิ
พิจารณาคณุภาพ
โครงการวิจยั
ข้อ 5 (2)(ก)

เบิกจ่ายเป็นรายครั้ง ไม่เกิน 1,000 บาท/คน/ครั้ง 1. บันทึกขออนุมัติค่าตอบแทนผู้ทรงคุณวุฒิพิจารณา
คุณภาพโครงการวิจัย

2. บันทึกขออนุมัติเบิกเงินค่าตอบแทนผู้ทรงคุณวุฒิ
พิจารณาคุณภาพโครงการวิจัย
- แนบใบส าคัญรับเงิน
- แนบส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน
- แนบหนังสือเชิญและแบบตอบรับ

ตารางการเบิกจ่ายนี้ อ้างอิงตามประกาศ อัตราการเบิกจา่ยเงนิอุดหนนุการวิจัยของมหาวิทยาลัย ประกาศ ณ วันที่ 3 ม.ค. 2556

หมายเหตุ กรณีที่มีการจ่ายเงินโดยการโอนผ่าน Application ของธนาคาร โปรดแนบ Slip การโอนคู่กับเอกสารประกอบการเบิกจ่ายอืน่ๆ ด้วย
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งานวิเคราะห์โครงการและแหล่งทุน
รายการ หลักเกณฑ์ อัตรา เอกสารประกอบการเบกิจา่ย

1. หมวดคา่ตอบแทน

1 . 10  ค่ าตอบแทนการ
ป ร ะ เ มิ น ร า ย ง า น
ค ว า ม ก้ า ว ห น้ า ข อ ง
งานวิจัย ข้อ 5(2)(ข)

เบิกจ่ายเป็นรายครั้ง ไม่เกิน 1,000 บาท/คน/ครั้ง
ทั้งนี้ ต้องไม่เกิน 3 ครั้ง/
โครงการ

1. บันทึกขออนุมัติค่าตอบแทนการประเมินรายงาน
ความก้าวหน้าของงานวิจัย

2. บันทึกขออนุมัติเบิกเงินค่าตอบแทนการประเมินรายงาน
ความก้าวหน้าของงานวิจัย
- แนบใบส าคัญรับเงิน
- แนบส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน
- แนบหนังสือเชิญและแบบตอบรับ

1 . 1 1  ค่ า ตอบแทนกา ร
ประเมินรายงานวิจัยฉบับ
สมบู ร ณ์  หรื อผลง าน
คิดค้น หรือส่ิงประดิษฐ์ 
ข้อ 5(2)(ค)

เบิกจ่ายเป็นรายครั้ง ไม่เกิน 1,000 บาท/คน/ครั้ง 1. บันทึกขออนุมัติค่าตอบแทนการประเมินรายงานวิจัยฉบับ
สมบูรณ์ หรือผลงานคิดค้น หรือส่ิงประดิษฐ์

2. บันทึกขออนุมัติเบิกเงิน
- แนบใบส าคัญรับเงิน
- แนบส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน
- แนบหนังสือเชิญและแบบตอบรับ

1 . 1 2   ค่ าตอบแทนการ
ปฏิ บั ติ ง า น น อ ก เ ว ล า
ราชการ

เบิกจ่ายตามระเบียบ
กระทรวงการคลัง ว่าด้วยการเบิก
จ่ายเงินค่าตอบแทนการ
ปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ 
ผู้มีสิทธิเบิกค่าปฏิบัติงานนอก
เวลาราชการ
ได้แก่ ข้าราชการ ลูกจ้างจากเงิน
งบประมาณแผ่นดินและรายได้

1. วันธรรมดา ชั่วโมงละ 50 
บาท (วันละไม่เกิน 4 ชั่วโมง)
2. วันหยุดราชการ ชั่วโมงละ 
60 บาท (วันละไม่เกิน 7 ชั่วโมง)

1. หนังสือขออนุมัติปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ
2. หนังสือขออนุมัติเบิกค่าตอบแทนการปฏิบัตงิานนอกเวลา
ราชการ
- แนบแบบหลักฐานการจ่ายเงินค่าตอบแทนการปฏิบัติงาน
นอกเวลาราชการ 

- แนบใบลงเวลาปฏิบัติงาน
- แนบรายงานผลการปฏิบัติงาน

หมายเหตุ : ข้อ 1.1,1.7,1.8,1.9,1.10,1.11 ให้แนบค าส่ังแต่งต้ังคณะด าเนนิโครงการวจัิยประกอบ

ตารางการเบิกจ่ายนี้ อ้างอิงตามประกาศ อัตราการเบิกจา่ยเงนิอุดหนนุการวิจัยของมหาวิทยาลัย ประกาศ ณ วันที่ 3 ม.ค. 2556

หมายเหตุ กรณีที่มีการจ่ายเงินโดยการโอนผ่าน Application ของธนาคาร โปรดแนบ Slip การโอนคู่กับเอกสารประกอบการเบิกจ่ายอืน่ๆ ด้วย
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งานวิเคราะห์โครงการและแหล่งทุน
รายการ หลักเกณฑ์ อัตรา เอกสารประกอบการเบกิจา่ย

2. หมวดคา่ใชส้อย
2.1 ค่าใช้จ่ายในการเดินทาง
ไปราชการ (ค่าเบี้ยเลี้ยง 
ค่าที่พัก ค่าพาหนะ ฯลฯ)

เบิกจ่ายตาม
1. พระราชกฤษฎีกาใช้จ่ายในการเดินทางไป
ราชการ   

2. ระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการเบิก
ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ

3. ประกาศมหาวิทยาลัยนเรศวร เรื่อง การเบิก
ค่าใช้จ่าย เดินทางไปราชการโดยเครื่องบินของ
บุคลากรมหาวิทยาลัยนเรศวร 

4. ประกาศมหาวิทยาลัยนเรศวร เรื่อง การเบิก
ค่าใช้จ่ายในการ เดินทางไปราชการและ
ฝึกอบรมภายในประเทศ 

ผู้มีสิทธิเบิกค่าเดินทางไปราชการ
ได้แก่ ข้าราชการ ลูกจ้างจากเงินงบประมาณ
แผ่นดินและรายได้ และนิสิต (เบิกจ่ายตาม
ประกาศมหาวิทยาลัยนเรศวร เรื่อง รายการและ
อัตราการเบิกจ่ายเงินรายได้ของมหาวิทยาลัย

เบิกจ่ายตามระเบียบ
ราชการ
(FF ดูอัตราได้ตาม
คู่มือข้อ 4-6 หน้า 20-
22)

1. หนังสือขออนุมัติเดินทางไปราชการพร้อม
ค่าใช้จ่าย

2. หนังสือเชิญประชุม พร้อมแบบตอบรับ 
(ถ้ามี)

3. ใบเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ 
พร้อมแนบเอกสารหลักฐานค่าที่พัก ค่า
น ้ามัน ค่าเช่ารถ เป็นต้น

4. หลักฐานการจ่ายเงิน ค่าที่พัก/ค่าทาง
ด่วน/ค่าน ้ามัน

หมายเหตุ : ในการเดินทางไปราชการทกุครัง้จะตอ้งขออนุญาตจากตน้สังกดัในการเดินทางไปราชการ และหัวหนา้โครงการเป็นผู้อนมุติังบประมาณในการ
เดินทางไปราชการ กรณีลกูจา้งโครงการใหเ้สนอหวัหน้าโครงการหรอืผู้บงัคบับัญชาทีม่อี านาจอนมุัตกิารเดินทางไปราชการ และหากเป็นบคุคลร่วมวิจยั

ภายนอกใหบ้คุคลนัน้ๆ ขออนญุาตจากต้นสังกัดในการเดินทางไปราชการ

ตารางการเบิกจ่ายนี้ อ้างอิงตามประกาศ อัตราการเบิกจา่ยเงนิอุดหนนุการวิจัยของมหาวิทยาลัย ประกาศ ณ วันที่ 3 ม.ค. 2556

หมายเหตุ กรณีที่มีการจ่ายเงินโดยการโอนผ่าน Application ของธนาคาร โปรดแนบ Slip การโอนคู่กับเอกสารประกอบการเบิกจ่ายอืน่ๆ ด้วย
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งานวิเคราะห์โครงการและแหล่งทุนรายการ หลกัเกณฑ์ อัตรา เอกสารประกอบการเบิกจา่ย
2. หมวดคา่ใชส้อย
2.2 ค่าใช้จา่ยในการจดั
ประชมุ สัมมนา ถ่ายทอด
เทคโนโลยงีานวิจยั

เบิกจ่ายตามระเบียบ
1. กระทรวงการคลังว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการ
ฝึกอบรม การจัดงาน และการประชุมระหว่าง
ประเทศ 

2. กระทรวงการคลังว่าด้วยค่าใช้จ่ายในฝึกอบรม 
การจัดงาน และการประชุมระหว่างประเทศ 

3.ประกาศมหาวิทยาลัยนเรศวร เรื่อง รายการและ
อัตราการเบิกจ่ายเงินรายได้ของมหาวิทยาลัย 

เบิกจ่ายตามระเบียบ
ราชการ
(FF ดูอัตราได้ตาม
คู่มือข้อ 7 หน้า 21)

1. หนังสือขออนุมัติจัดประชุมพร้อม
ค่าใช้จ่าย แนบร่างก าหนดการ

2. ใบส าคัญรับเงิน หรือใบเสร็จรับเงิน 
(ค่าอาหาร อาหารว่างและเครื่องดื่ม)

3. ใบลงเบียนผู้เข้าร่วมประชุม
4. ขออนุมัติเบิกเงินค่าใช้จ่ายในการจัด
ประชุม

2.3 ค่าจ้างเหมาเชา่พาหนะ
พร้อมน ้ามนัเชือ้เพลงิ ใช้ใน
งานวิจยั

อ้างถึง หนังสือด่วนที่สุดที่ กค. (กวจ.) 0405.2/
ว.122 ลงวันที่ 9 มีนาคม 2561
- กรณีโครงการเข้าข่ายกรณีที่ 1 ให้ปฏิบัติตาม
แนวปฏิบัติในข้อ 5 ในคู่มือนี้แทน
- กรณีโครงการเข้าข่ายกรณีที่ 2 ให้ปฏิบัติตาม
พระราชบัญญัติ ปี 2560

เท่าที่จ่ายจริง ตาม
ความจ าเป็น เหมาะสม 
ประหยัด และเพ่ือ
ประโยชน์ของทาง
ราชการ

ตามแนวปฏิบัติข้อ 5

2.4 ค่าจ้างเหมาบรกิารที่
เกี่ยวขอ้งกบังานวจิยั เช่น 
ค่าจ้างวเิคราะหข์อ้มลู ฯลฯ

อ้างถึง หนังสือด่วนที่สุดที่ กค. (กวจ.) 0405.2/
ว.122 ลงวันที่ 9 มีนาคม 2561
- กรณีโครงการเข้าข่ายกรณีที่ 1 ให้ปฏิบัติตาม
แนวปฏิบัติในข้อ 5 ในคู่มือนี้แทน
- กรณีโครงการเข้าข่ายกรณีที่ 2 ให้ปฏิบัติตาม
พระราชบัญญัติ ปี 2560

เท่าที่จ่ายจริง ตาม
ความจ าเป็น เหมาะสม 
ประหยัด และเพ่ือ
ประโยชน์ของทาง
ราชการ

ตามแนวปฏิบัติข้อ 5

ตารางการเบิกจ่ายนี้ อ้างอิงตามประกาศ อัตราการเบิกจา่ยเงนิอุดหนนุการวิจัยของมหาวิทยาลัย ประกาศ ณ วันที่ 3 ม.ค. 2556

หมายเหตุ กรณีที่มีการจ่ายเงินโดยการโอนผ่าน Application ของธนาคาร โปรดแนบ Slip การโอนคู่กับเอกสารประกอบการเบิกจ่ายอืน่ๆ ด้วย
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งานวิเคราะห์โครงการและแหล่งทุน
รายการ หลักเกณฑ์ อัตรา เอกสารประกอบการเบกิจา่ย

3. หมวดคา่วัสดุ
3.1 ค่าวัสดุ อ้างถึง หนังสือด่วนที่สุดที่ กค. (กวจ.) 0405.2/

ว.122 ลงวันที่ 9 มีนาคม 2561
- กรณีโครงการเข้าข่ายกรณีที่ 1 ให้ปฏิบัติตาม
แนวปฏิบัติในข้อ 5 ในคู่มือนี้แทน
- กรณีโครงการเข้าข่ายกรณีที่ 2 ให้ปฏิบัติตาม
พระราชบัญญัติ ปี 2560

เท่าที่จ่ายจริง ตามความ
จ าเป็น เหมาะสม ประหยัด 
และเพ่ือประโยชน์ของทาง
ราชการ

ตามแนวปฏิบัติข้อ 5

4. ค่าสาธารณูปโภค
4.1 ค่าบริการโทรศัพท ์ เท่าที่จ่ายจริง ตามความจ าเป็น เหมาะสม 

ประหยัด และเพ่ือประโยชน์ของทางราชการ
เท่าที่จ่ายจริง ตามความ
จ าเป็น เหมาะสม ประหยัด 
และเพ่ือประโยชน์ของทาง
ราชการ

1. บันทึกขออนุมัติด าเนินการเปิดเบอร์โทรศัพท์
พร้อมค่าใช้จ่าย (ระบุก าหนดระยะเวลาการใช้ 
และแหล่งเงินในการเบิกจ่ายอย่างชัดเจน)

2. ใบเสร็จรับเงิน และใบแจ้งช าระเงิน
3. บันทึกขออนุมัติเบิกเงินค่าบริการโทรศัพท์

4.2 ค่าบรกิาร
ไปรษณีย์

เท่าที่จ่ายจริง ตามความจ าเป็น เหมาะสม 
ประหยัด และเพ่ือประโยชน์ของทางราชการ

เท่าที่จ่ายจริง ตามความ
จ าเป็น เหมาะสม ประหยัด 
และเพ่ือประโยชน์ของทาง
ราชการ

1. บันทึกขออนุมัติค่าบริการไปรษณีย์/ค่าจัดส่ง
ไปรษณีย์
2. ใบเสร็จรับเงิน (ควรระบุหมายเหตุ ว่าเอกสาร
ที่จัดส่งคืออะไร และระบุสถานที่จัดส่ง
ปลายทาง)
3. บันทึกขออนุมัติเบิกเงินค่าบริการไปรษณีย์/
ค่าจัดส่งไปรษณีย์

ตารางการเบิกจ่ายนี้ อ้างอิงตามประกาศ อัตราการเบิกจา่ยเงนิอุดหนนุการวิจัยของมหาวิทยาลัย ประกาศ ณ วันที่ 3 ม.ค. 2556

หมายเหตุ กรณีที่มีการจ่ายเงินโดยการโอนผ่าน Application ของธนาคาร โปรดแนบ Slip การโอนคู่กับเอกสารประกอบการเบิกจ่ายอืน่ๆ ด้วย 46



งานวิเคราะห์โครงการและแหล่งทุน
รายการ หลักเกณฑ์ อัตรา เอกสารประกอบการเบกิจา่ย

5. ค่าครภุณัฑ์
5.1 ค่าครภุณัฑ์ อ้างถึง หนังสือด่วนที่สุดที่ กค. (กวจ.) 0405.2/ว.122 

ลงวันที่ 9 มีนาคม 2561
- กรณีโครงการเข้าข่ายกรณีที่ 1 ให้ปฏิบัติตามแนว
ปฏิบัติในข้อ 5 ในคู่มือนี้แทน
- กรณีโครงการเข้าข่ายกรณีที่ 2 ให้ปฏิบัติตาม
พระราชบัญญัติ ปี 2560

เท่าที่จ่ายจริง ตามความจ าเป็น 
เหมาะสม ประหยัด และเพ่ือ
ประโยชน์ของทางราชการ

ตามแนวปฏิบัติข้อ 5

ตารางการเบิกจ่ายนี้ อ้างอิงตามประกาศ อัตราการเบิกจา่ยเงนิอุดหนนุการวิจัยของมหาวิทยาลัย ประกาศ ณ วันที่ 3 ม.ค. 2556

หมายเหตุ กรณีที่มีการจ่ายเงินโดยการโอนผ่าน Application ของธนาคาร โปรดแนบ Slip การโอนคู่กับเอกสารประกอบการเบิกจ่ายอืน่ๆ ด้วย
47



งานวิเคราะห์โครงการและแหล่งทุน

o นักวิจัยจะต้องเบิกจ่ายงบประมาณไม่เกินวงเงินที่ได้รับอนุมัติในสัญญาในแต่ละรายการ
o กรณีผู้ใหท้นุมแีนวปฏิบัติหรอืขัน้ตอนการด าเนนิการอยูแ่ลว้ใหย้ดึแนวปฏบิติัหรอืขัน้ตอนของแหลง่
ทุนนั้นๆ และหากผู้ใหท้นุไมไ่ด้ก าหนดแนวปฏิบัติให้ด าเนนิการตามแนวปฏบิติันี้

5. แนวปฏิบัติการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุเพ่ือการวิจัยและพัฒนา

ประเดน็ส าคัญ (ต่อ)แนวปฏบัิติฯ
การจัดซื้อจัดจ้างพัสดุและอื่น ๆ 
ที่เกี่ยวข้อง เพ่ือการวิจัยและพัฒนา

5.1 การจ้างเหมาบริการ 
• คือลักษณะท่ีเป็นงานเหมาต่อชิ้นงาน ต้องมีผู้ตรวจรับงานก่อนจ่ายเงิน ซ่ึงโดยปกติจะ
เป็นหัวหน้าโครงการ นักวิจัย หรือคณะกรรมการตรวจรับงาน ลงนามตรวจรับงานใน
ใบส าคัญรับเงิน

5.2 ค่าวัสดุ/อุปกรณ์ ประเภทวัสดุให้ยึดตามท่ีส านักงานงบประมาณก าหนด
• การจัดซ้ือหรือจัดจ้างต่อครั้ง ในวงเงินไม่เกิน 500,000 บาท เจ้าหน้าท่ีในโครงการหรือผู้มี

ส่วนร่วมในโครงการลงนามตรวจรับหลังใบเสร็จหรือหลักฐานการจ่ายเงิน 

• การจัดซ้ือหรือจัดจ้างต่อครั้ง ในวงเงินเกิน 500,000 บาท ให้ต้ังคณะกรรมการด าเนินการ
จัดซ้ือจัดจ้าง และคณะกรรมการตรวจรับ ไม่น้อยกว่าชุดละ 3 คน โดยคณะกรรมการต้องไม่ใช่
ชุดเดียวกัน

เอกสารท่ีใช้
เอกสารแนบหมายเลข 7

2
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งานวิเคราะห์โครงการและแหล่งทุน

5.3 ค่าครุภัณฑ์
o ดูสัญญาให้ชัดเจนว่าได้รับอนุมัติจัดซื้อครุภัณฑ์อะไรบ้างรวมทั้งวงเงินที่ได้รับอนุมัติ   
หากแหล่งทุนมีข้อก าหนด หรือแนวปฏิบัติในการด าเนินการจัดซื้อและขึ้นทะเบียน
ครุภัณฑ์ ให้ยึดตามแหล่งทุน กรณีแหล่งทุนไม่ได้ก าหนดให้ยึดตามแนวปฏิบัตินี้

5. แนวปฏิบัติการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุเพ่ือการวิจัยและพัฒนา

ประเดน็ส าคัญ (ต่อ)แนวปฏบัิติฯ
การจัดซื้อจัดจ้างพัสดุและอื่น ๆ 
ที่เกี่ยวข้อง เพ่ือการวิจัยและพัฒนา

• กรณีครุภัณฑ์ที่มีมูลค่าไม่เกิน 500,000 บาท 
ให้โครงการท าการสืบราคาไม่น้อยกว่า 2 ราย และขออนุมัติหัวหน้าโครงการวิจัย เม่ือได้รับการอนุมัติ
แล้วจึงด าเนินการจัดซ้ือจัดจ้างด้วยรายละเอียด (specification) ท่ีเสนอขอรับทุน (หัวหน้าโครงการลง
นามตรวจรับได้เอง)

• กรณีครุภัณฑ์ที่มีมูลค่าเกิน 500,000 บาท  
- จัดท า specification ของครุภัณฑ์ท่ีต้องการซื้อ
- ด าเนินการจัดท าราคากลาง
- จัดต้ังคณะกรรมการจัดซ้ือหรือจัดจ้างและคณะกรรมการตรวจรบั
- ปิดประกาศเชิญชวนให้มีการยื่นซอง
- คณะกรรมการพิจารณาข้อเสนอและรายงานผลการพิจารณาเสนอหัวหน้าโครงการเพ่ือพิจารณา

อนุมัติ
หมายเหต ุ

1. การจัดซ้ือครุภณัฑ์สามารถใช้มาตรฐานตาม พ.ร.บ. พ.ศ. 2560 เปน็แนวทางปฏิบัตกิ็ได้
2. การขึ้นทะเบียนครุภณัฑ์ใหเ้ปน็ไปตามหลักเกณฑ์ที่มหาวทิยาลัยก าหนด
3. หัวหน้าโครงการไม่สามารถปรับเปลี่ยนรายการหรือครุภัณฑ์ ยกเว้นมีเหตุจ าเปน็ตอ้งขออนมุัตติอ่ผูใ้ห้ทนุ
4. ค่าส่ิงก่อสร้างใหด้ าเนนิการตามหลักเกณฑ์ที่มหาวิทยาลัยก าหนด

เอกสารท่ีใช้
เอกสารแนบหมายเลข 
7 และเอกสารอื่นๆ ท่ี

เกี่ยวข้อง

2
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หลักฐานการ
จ่ายเงินด้าน
การวจัิย

ดาวน์โหลด
เอกสารในแต่ละ
ขั้นตอนได้ท่ี

1 ใบส าคัญรับเงินทางราชการ
เอกสารท่ีออกโดยหน่วยงานราชการ เพ่ือยืนยันการจ่ายเงินให้กับบุคคล อาทิ ค่าตอบแทนฯ  ต่างๆ

2 ใบเสร็จรับเงิน
เอกสารที่ออกโดยผู้ขายหรือผู้ให้บริการ เพ่ือยืนยันการช าระเงินหรือการซ้ือสินค้าหรือบริการจากผู้ซ้ือ เป็นหลักฐานว่าได้ท าการช าระ
เงินเรียบร้อยแล้ว ใบเสร็จจะระบุรายละเอียดต่างๆ เช่น วันท่ี, รายการสินค้า/บริการ, จ านวนเงินท่ีช าระ, วิธีการช าระเงิน และบางครั้ง
อาจมีข้อมูลเก่ียวกับภาษีมูลค่าเพ่ิม (VAT) หรือข้อมูลการติดต่อของผู้ขายด้วย

3 บิลเงินสด (Cash Bill)
เอกสารท่ีออกเพ่ือยืนยันการช าระเงินโดยใช้เงินสดในการซ้ือสินค้า หรือบริการ โดยท่ัวไปจะระบุข้อมูลต่างๆ เช่น 
วันท่ีท าการซ้ือ รายการสินค้า/บริการ จ านวนเงินท่ีช าระ และอาจมีการระบุวิธีการช าระ (เช่น เงินสด) รวมถึงข้อมูล
ของผู้ขายหรือผู้ให้บริการ

4 ใบรับรองแทนใบเสรจ็รบัเงิน
เป็นเอกสารท่ีใช้กรณีท่ีไม่สามารถเรียกใบเสร็จรับเงินจากผู้ขายได้หรือใบเสร็จรับเงินท่ีได้รับไม่สมบูรณ์ถูกต้องตามท่ีระเบียบ
กระทรวงการคลังก าหนด เช่น ค่าอาหาร อาหารว่างและเครื่องด่ืม ค่าพาหนะรับจ้างสาธารณะ เป็นต้น

สรุป
การจา่ยคา่ตอบแทนต่างๆ ที่ภาครัฐ เป็นผู้ด าเนินการจ่าย (ใช้ใบส าคัญรับเงิน)
การจดัซือ้/จดัจา้ง
1) ถ้าซื้อ/จ้าง: จากห้างฯ/จากร้านค้าที่จดทะเบียนการค้า  (ใช้ใบเสร็จรับเงิน)
2) ถ้าซื้อ/จ้าง: จากบุคคลธรรมดา (ใช้บิลเงินสด หรือใบรับรองแทนใบเสร็จ)
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ตัวอยา่งเอกสาร
ตัวอย่างใบรับรองแทนใบเสรจ็รบัเงิน
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ตัวอยา่งเอกสาร
ตัวอย่างใบส าคัญรบัเงนิส าหรับวิทยากร
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2
3

ตัวอย่างหลักฐานการจ่ายเงินให้กับนิสิตรายวัน
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ตัวอยา่งเอกสาร
งานวิเคราะห์โครงการและแหล่งทุน

ตัวอย่างใบเสร็จรับเงิน



ตัวอยา่งเอกสาร
งานวิเคราะห์โครงการและแหล่งทุน
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ตัวอยา่งเอกสาร
งานวิเคราะห์โครงการและแหล่งทุน
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ตัวอยา่งเอกสาร
งานวิเคราะห์โครงการและแหล่งทุน
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ตัวอยา่งเอกสาร
งานวิเคราะห์โครงการและแหล่งทุน
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งานวิเคราะห์โครงการและแหล่งทุน

ตัวอย่างแบบฟอร์ม
การรายงานผลการอนุมัติและ
รับรองตามค าส่ัง

58



ข้ันตอน
การเดิน
เอกสาร
บันทึกข้อความ
ขออนมุติั / 
เอกสารอ่ืน ๆ

หัวหน้าโครงการวิจัยผู้ร่วมโครงการวิจัย

หัวหน้าโครงการวิจัย
โครงการหลัก

หัวหน้าโครงการวิจัย
โครงการย่อย

หัวหน้า
โครงการวิจัย

หัวหน้า
โครงการวิจัย

(..............................................)
หัวหน้าโครงการวิจัย ปฏิบัติราชการแทน 

อธิการบดีมหาวิทยาลัยนเรศวร

หัวหน้าโครงการวิจัยลูกจ้างโครงการ/
ผู้ประสานงานโครงการ

กรณีโครงการมีนักวจิยัเพียงคนเดียว 
(ไม่มเีจ้าหนา้ที/่ลูกจ้างโครงการ/นสิติชว่ยงาน)

กรณีลูกจ้างโครงการหรอื
ผู้ประสานงานโครงการวิจัย

กรณีโครงการวจิยัมีผูร้ว่มโครงการวจิยั

กรณีโครงการวจิยัมีโครงการย่อย

ต้นเรื่องบันทึกข้อความ / 
เอกสารอื่น ๆ อนุมัติโดย

1

2

3

4

งานวิเคราะห์โครงการและแหล่งทุน
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สรุปประเด็น
ค าถามท่ีพบ
บ่อย

1 การลงวันท่ีในใบเสร็จรับเงิน ควรระบุวันท่ีในช่วงไหน
ต้องอยู่ในช่วงระยะเวลาของสัญญาหรือระหว่างที่ได้รับการขยายระยะเวลา

60

2 ใบเสร็จรับเงิน จะต้องออกใบเสร็จในนามผู้วิจัย หรือชื่อโครงการ

3 ค่าตอบแทนผู้ช่วยวิจัยวุฒิ ป.ตรี แบบรายวัน เท่าไหร่คะ
300 บาท/คน/วัน ตามประกาศอัตรการเบิกจ่ายของมหาวิทยาลัยฯ

แนะน าให้ออกใบเสร็จในนาม สังกัดหน่วยงาน และตามมหาวิทยาลัย เช่น คณะเภสัชฯ มหาวิทยาลัย
นเรศวร 99 ม.9 ต.ท่าโพธิ์ อ.เมือง จ.พิษณุโลก เลขที่ผู้เสียภาษี 099-4-00047788-1
หมายเหตุ
• หัวหน้าโครงการหรือผู้ที่ได้รับมอบหมายสามารถเขียนก ากับ ด้วยรหัสโครงการและชื่อ

โครงการวิจัย ในส่วนที่พ้ืนที่ว่างของใบเสร็จ
• โดยหัวหน้าจะเป็นผู้ลงนามรับรองการจ่ายเท่านั้น



Thank
You


